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1 Introduccion

OTObase es un moédulo de gestidn de la base de datos audiolégicos con la informacidn del paciente, sencillo y facil de usar.
La funcionalidad disponible depende de como esté configurado OTObase.

Las funciones disponibles son:

e Integracion con GDT e impresion de informes Muster 15;

e Integracidn con EMR través de HL7;

e Archivado en la base de datos nativa de OTObase.

Es posible que las descripciones de las pantallas y funciones no coincidan con la configuracion.

2 Uso previsto

OTObase se ha disefiado para su uso como aplicacion para gestionar los detalles y las mediciones del paciente. Por ejem-
plo, puede usar OTObase para afadir, editar y eliminar pacientes. OTObase ejecuta mediciones y mddulos de adaptacion
compatibles con Noah, asi como mddulos compatibles con OTObase (por ejemplo, OTOsuite). Para ejecutar moédulos com-
patibles con Noah, se requiere una licencia de Noah.

También se puede usar OTObase para migrar datos desde una base de datos de Mirage o Noah a una base de datos de OTO-
base.

3 Seguridad

Este manual contiene informacion y advertencias que deben seguirse para el funcionamiento seguro de los dispositivos y el
software que cubre este manual. Asimismo, deberan seguirse en todo momento las normativas y regulaciones del gobierno
local, si son aplicables.

Cuando se utiliza OTObase junto con un equipo de prueba, aseglrese de seguir toda la informacion y advertencias inclui-
das en el manual del equipo de prueba. Por motivos de seguridad concernientes a los médulos de pruebasy a los dis-
positivos de pruebas, consulte los manuales especificos.

4 Simbolos utilizados

c E Cumple con la Directiva 93/42/CEE sobre productos sanitarios y con la Directiva sobre restricciones a la utilizacion
de determinadas sustancias peligrosas en aparatos eléctricos y electrénicos, RoHS (2011/65/CE).

u Fabricante y fecha de fabricacion.

Q Se utiliza en los cuadros de didlogo de mensaje de error si se produce un fallo en el programa de software. Con-
sulte la informacion detallada en el cuadro de didlogo.
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5.2

5.3

Instalacion y configuracion de OTObase

Para obtener instrucciones detalladas sobre la instalacion de OTObase, consulte el OTObase Manual de referencia (solo en
inglés).

No es posible instalar OTObase si se ha instalado Mirage GDT o Noah en el PC.

e En primer lugar, debe desinstalar Mirage GDT y Noah.

Instalacion de OTObase en un PC sin Mirage o Noah

Inicio de la instalacion desde un DVD o una memoria extraible

1. Inserte la memoria extraible o el DVD de instalacion en el PC, o abra el sitio web desde el
que descargara el programa de instalacion.

2. Siel contenido no se visualiza de forma automatica, navegue hasta la unidad o el sitio web
correspondientes.

Ejecutar la instalacion
1. Cierre todos los programas de Windows para evitar conflictos con el software del instalador.
2. Haga doble clic en el archivo setup.exe para iniciar el programa de instalacion.

3. Siga las instrucciones del programa de instalacion. El programa de instalacion instalara OTO- f\
base y el sistema Noah. J;

Support setup

Primera ejecucion de OTObase

La primera vez que abra OTObase, se le solicitara que introduzca el nombre de usuario y contrasefia predeterminados de
fabrica.

Nombre de usuario: ABC
Contrasena: 123

Para afiadir mas usuarios, consulte Gestién de usuarios P 6.

Configuracion

El OTObase Asistente de configuracion y administracion le ayuda a configurar la base de datos y a conectarla a la base de
datos correspondiente (es decir, la base de datos predeterminada o la del servidor SQL). También gestiona los ajustes de
localizacion de la aplicacion, comprueba la versién de la base de datos, actualiza a la version mas reciente y actualiza la con-
figuracion de Noah.

Configure cada instalacién de OTObase como una de las siguientes:
e Puesto de trabajo independiente OTObase

e Servidor OTObase

e Cliente OTObase

Otometrics - OTObase 5



Guia del usuario

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

Un sistema EMR puede comunicarse con un solo elemento de OTObase. Este elemento es el Servidor OTObase y todos los

demas elementos estan configurados como Clientes OTObase o Puestos de trabajo independientes OTObase.

Inicio
El OTObase Asistente de configuracion y administracion se iniciard automdticamente la primera vez que ejecute OTO-

base.

Siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

Seleccion de idioma

OTObase admite numerosos idiomas.

1. Dirijase a Archivo > Cambiar idioma. Se mostrard una lista de los idiomas compatibles.
2. Seleccione un idioma de la lista.

3. Reinicie OTObase para que el cambio surta efecto.

Licencia

OTObase y sus funciones estan protegidos mediante licencia. Para obtener informacion detallada, consulte el Manual de

referencia.

Para registrar una clave de licencia, acceda a Ayuda > Registrar e introduzca su clave de licencia.

Gestion de modulos

El Gestor de modulos muestra un botén para cada médulo instalado compatible con Noah.

Haga clic en el botdn correspondiente para iniciar un médulo y realizar una medicién.

Gestion de usuarios

Configuracion de usuarios

1.
2.

Haga clic en Archivo > Administracion de usuarios > Usuarios para abrir la ventana Administrador de usuarios.

En la ventana Administrador de usuarios, haga clic en las opciones correspondientes para afiadir, editar o eliminar
usuarios de la lista de usuarios.

Nota « Si un rol no estd asignado a un usuario, la funcionalidad relacionada con dicho rol no estard visible para
dicho usuario.

Gestion de los roles de los usuarios

Configuracion de los roles y tipos de usuarios

1.
2.

Haga clic en Archivo > Administracion de usuarios > Roles para abrir la ventana Gestor de roles

En la ventana Gestor de roles, haga clic segiin corresponda para asignar funciones de usuario a un tipo de usuario con-
creto.
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5.9

5.10

5.11

Cada rol de usuario tiene un conjunto predefinido de derechos del usuario. Por ejemplo, el rol Gestor del Usuario
puede afiadir, editar o borrar usuarios y asignar roles a tipos de usuarios.

Nota « Si un rol no estd asignado a un usuario, la funcionalidad relacionada con dicho rol no estard visible para
dicho usuario.

Cambio de contrasena

OTObase permite al usuario cambiar su contrasefia de inicio de sesidn.

1. Paracambiar la contrasefia, haga clic en Archivo > Administracion de usuarios > Cambiar contrasefia.

2. Sigalas instrucciones que aparecen en pantalla.

Inicio de sesion / cierre de sesion

Un usuario administrador puede habilitar/deshabilitar el Inicio de sesion automdtico utilizando la sesién de Windows selec-
cionando un usuario concreto en la ventana Afadir/Editar usuario.

Inicio de sesion automatico

Esto permite al usuario configurar OTObase para iniciar sesidon de forma automatica, de modo que no haya que introducir
un nombre de usuario y una contrasefia para iniciar sesion en OTObase. Estan disponibles las siguientes opciones:

e Utilizar el usuario de la sesion actual de Windows para iniciar sesidon de forma automatica.

e Configurar el usuario nativo de OTObase para el inicio de sesidon automatico.

Cierre de sesion
1. Haga clic en Archivo > Administracion de usuarios > Finalizacion de sesion.

Si un usuario hace clic en el elemento de menu Finalizacion de sesion, OTObase muestra la ventana de inicio de
sesion, de forma que el resto de usuarios puedan iniciar sesiéon en OTObase.

Configuracion de HL7

Configuracion de interfaz

Es necesario configurar la Interfaz Conector de EMR para HL7 de OTObase para comunicarse con otros sistemas EMR.

1. Haga clic en Configuracion > Conector de EMR > Configuracion de HL7 para abrir la ventana Configuracion de inter-
faz HL7.

Configuracion de la lista de trabajo

Puede seleccionar qué campos desea incluir en la ventana Lista de trabajo.

1. Haga clic en Configuracion > Conector de EMR > Configuracion de la lista de trabajo para abrir la ventana.

Consulte el Manual de referencia de OTObase para obtener mas informacién.
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6

6.1

6.2

Uso de OTObase

La ventana principal de OTObase

|| @ed7n] (@) s:.-s"ﬂ

Add  Edit Delete

&+ O X

(Seareh patien &
Advanced Search
Last Name Birth Date

Pearson  Brian  24.08.1967 Male
Smith Richard 24.08.1967 Male

First Name Gender

Patient Information

Patient No.: 0000001 (EMR 1D:
00004)
Birth Date: 24.08.1967

Last Name: Pearson
Gender: Male

Address: 123 West St., Denver, 80020, USA

First Name: Brian

Latest Audiogram
29.01.2018 (@) OTOsuite
12950500 1k 2% &

L=yt

Pt

Session Manager

4 29.01.2018
+ ABC: OTOsuite Audiometry - Audiogram
+ ABC: OTOsuite Audiometry - Audiogram

@

OTObase Server: OTOBASESERVER

S5ae

Report Manager

_

Patient Comments |

=

U 1

Current User: ABC

Current Patient: Brian Pearson

A. Barra de menu

B. Gestor de médulos

C. Gestor de pacientes

D. Ultimo audiograma

E. Botdn Muster 15/Cerrar sesion del

paciente/Imprimir Vista previa

Gestor de Paciente

Gestor de Informe

AR-r-Tom

Barra de estado

Informacion del paciente
Administrador de sesion

Comentarios del Paciente
Informacion del dispositivo: adaptacion

El panel Gestor de pacientes muestra una lista de los pacientes disponibles en OTObase. Le permite afiadir un nuevo

paciente, editar detalles de un paciente existente o eliminar un paciente. Cuando seleccione un paciente de la lista, la

informacion basica del paciente se mostrara en el panel Informacion del paciente.

Para editar los detalles del paciente, haga clic en el icono Editar paciente del panel Gestor de pacientes.

Configuracion de campo

Puede usar la ventana Configuracion de campo para configurar los campos de paciente. Podra:

e Activar/desactivar campos

e Marcar campos como obligatorios

Otometrics - OTObase
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e Asignar campos a la Vista principal o Vista avanzada

e Seleccionar campos para visualizarlos en el Gestor de pacientes

6.3 Gestion de sesiones
El Administrador de sesion muestra todas las sesiones para el paciente seleccionado en el panel Gestor de pacientes.
Una sesidn contiene todas las mediciones para el paciente en una determinada fecha.

7 Muster 15

1. Paragenerar un informe Muster 15, haga clic en el icono Muster 15 situado a la derecha de los iconos del Gestor de
modulos.

El informe se genera a partir de la dltima medicién. El panel Informes muestra todos los informes Muster 15 guar-
dados para el paciente seleccionado.

2. Puede configurar los ajustes para el informe Muster 15 en la ventana Ajustes. Para abrir la ventana, haga clic en Con-
figuracion > Ajustes.

8 Informes

Cambio de disefio de las plantillas de informes
Las plantillas de informes se pueden editar en OTOsuite REPORTS. Utilice las funciones proporcionadas por OTOsuite
REPORTS para editar o crear la plantilla. Consulte el OTOsuite REPORTS Guia del usuario.

1. Abrala plantilla en OTOsuite REPORTS.

2. Edite la plantilla o guardela como una nueva plantilla.

Cambio de ajustes para las plantillas de informes

1. Desde la pantalla principal de OTObase, seleccione Con- Q 0Tobase
figuracion > Configuracién del informe. ERE O

Administration

2. Se abrira el cuadro de didlogo Configuracion del informe. Curves and Symbok-.

Module Configuration

EMR Connector
HIPAA Logs

Nosh Legacy Modules
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3. Seleccione la carpeta que contenga las plantillas de infor- Report Settings
mes que desee utilizar: haga clic en Carpeta de plantillas Print Settincs. iisaliacniRoasaaitings

para examinar la carpeta.

4. Seleccione la plantilla de informe que desee generar: haga
clic en la lista desplegable Seleccionar plantilla.

5. En caso necesario, haga clic para habilitar la opcion Mos-
trar selector de informes al cerrar la sesion del paciente.

6. Si desea aplicar los ajustes de visualizacion definidos en

Report Template

Select Template 0OTObase - Demo Report | il

[] Show quick report template selection to choose template
when signing off the patient.

[¥] Print using OTObase settings

OTObase a la plantilla de informe seleccionada, haga clic

= 2 =

para habilitar la opcién Imprimir con los ajustes de OTO-
base.

7. Haga clic en Aceptar para guardar los ajustes del informe.

Vista previa de informes

e Paravisualizar un informe, seleccione Archivo > Vista previa del informe/Vista previa informe.

Impresion de informes

e Paraimprimir un informe, seleccione Archivo > Imprimir informe.

Tratamiento de mensajes HL7

Es posible que las descripciones de las pantallas y funciones no coincidan con la configuracion.

Envio de datos de OTObase a un sistema EMR

La funcidn Conector de EMR usa el protocolo HL7 para comunicarse con un sistema EMR.

Gestidn de ordenes de trabajo de un EMR

Paticat Nt {EMR ID: Last Name: Pearson First Names Brian

Birth Date: 24.08.1967 Gender: Male

= 5 Address: 123 West St.. Denver, 80020, USA
Advanced Search

LastName  FirstNome  Birth

| Filter b
Pearsan Brian T i
Senith Richard 24, 0!;.\ - —

Ficst Name LastMame Type  Status Requested On Order No. Rea:

0000002 Richard  Smith Order  Pending Sign-OR20.01.2016  20060307110134 HIS
Jsuite Awdiometry - Audiogram
Jsuite audiometry - udiograen

A. Boton Cerrar sesion del paciente

B. Lista de pacientes del Gestor de
pacientes

C. Botdn Ir a Paciente

D. Icono Solicitud de orden pen-
diente

OTObase Server: OTORASESERVER Current User: ABC Curront Patient: Brian Pearson

1. Hagaclic en el icono Solicitud de orden pendiente. Se muestra la ventana Lista de trabajo.

10
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2. Seleccione el paciente correspondiente en la Lista de trabajo.

3. Puede limitar la busqueda para incluir a aquellos pacientes que hayan visitado una direccién especifica: Seleccione la
direccidn en la lista desplegable Filtrar por direccion de visita de paciente.

— Si fuera necesario, puede afiadir o cambiar nombres de direcciones: Haga clic en Cambiar nombre de la
direccion.

—  Si fuera necesario, puede eliminar nombres de ubicaciones: Haga clic en Eliminar direccion.

4. Sifuera necesario, es posible mostrar todos los pacientes: Haga clic en Cualquier direccién (se muestran todos los
pacientes).

5. Hagaclic en el botdn Ir a Paciente. El paciente aparecera seleccionado en la lista del Gestor de pacientes.
6. Abrael mddulo de prueba correspondiente haciendo clic en el Gestor de maédulos.

7. Después de llevar a cabo las mediciones requeridas, envie el resultado de la observacién al sistema EMR haciendo clic
en el botdén Cerrar sesion del paciente.

9.1 Adjuntar una sesion existente a un pedido

Si no se recibe el pedido para una determinada prueba (por ejemplo, si no hubiera conexion con el sistema EMR), la
prueba todavia puede realizarse y posteriormente enviarse al sistema EMR.
Cuando se reciba el pedido, la sesién que contiene las mediciones puede adjuntarse al mismo y enviarse al sistema EMR.

e En el Administrador de sesion, haga clic con el botdn derecho en una fila de sesiones y después haga clic en Adjuntar
al pedido y enviar.

D 0TObase =
File Patient Setup Help

([ || mm= o= (@ ZA [[@sk [@sloal |[@sli2:][@r | @) [E

Patient Manager Patient Information
Import Export Add Edit Delete -
- - -5 - - Patient No.: 0000002 (EMR ID; Last Name: Smith First Name: Richarc
R & % &y || ooco002)
[ J Birth Date: 24.08.1967 Gender: Male -
Search Patient |

Advanced Search Latest Audiogram Session Manager

Last Name  First Name  Birth Date Gel ] 20002014 @ DTDSM? 2

4 02508200
lastname firstname 01.01.2000  Male Collapse All
|Smith  Richard  24.08.1967  Mals P —— : —‘ﬁ
0 et /6 Report Manager T] A
)< T 41025,09.2014

O - 1 © ABC: 16:17:38 EMR

L) » 120

Patient Comments
M

OTObase Server: WINDOWS7-PC Current User: ABC Current Patient: Richard Smith

iPrecaucion! « Deberdn tomarse las medidas necesarias para evitar el acceso de terceros a datos confidenciales
cuando se almacenen los datos de los pacientes fuera del sistema OTObase.
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10 Registros HIPAA

En OTObase, el registro HIPAA graba la hora a la que se realizan actividades importantes en el sistema. Entre las tareas gra-
badas se incluye cuando los usuarios inician y cierran sesion en el sistema, asi como las érdenes que envid el usuario al sis-
tema mientras estaba en la sesidn, tales como crear/editar/borrar el registro de un paciente o de una medicion.

En OTObase se realizan dos tipos de Auditorias:
1. Auditoria de OTObase
2. Auditoria del servidor SQL

Configuracion
Para modificar los ajustes de configuracion, como habilitar o deshabilitar Auditoria de OTObase y Auditoria del servidor
SQL, dirijase a Configuracion> Registros HIPAA > Configuracion.

Informe

Para visualizar el OTObase Registro de auditoria o el Registro de auditoria del servidor SQL, dirijase a Configuracion >
Registros HIPAA > Informe.

11 Fabricante

GN Otometrics A/S
Hoerskaetten 9, 2630 Taastrup
Dinamarca

@ +45 45 7555 55

+45 45 75 55 59
www.otometrics.com

11.1 Responsabilidad del fabricante

El fabricante sera considerado responsable por los efectos sobre la seguridad, fiabilidad y rendimiento del equipo solo si:

e Todas las operaciones de montaje, extensiones, reajustes, modificaciones o reparaciones, las realiza el fabricante del
equipo o personal autorizado por el fabricante.

e Lainstalacion eléctrica en la que se conecta el equipo cumple con los requisitos de EN/IEC.
e El equipo se utiliza de acuerdo con las instrucciones de uso.

El fabricante se reserva el derecho de rechazar toda responsabilidad relacionada con la seguridad del funcionamiento, fia-
bilidad y desempefio de todo equipo que haya sido puesto en servicio o reparado por terceros.

12 Otometrics - OTObase
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